FUAR DÜZENLEME BAŞVURU FORMU KILAVUZU
· Fuar Düzenleme Başvuru Formu (bundan sonra form olarak anılacak), Fuar Takvimi’nde yer almak üzere fuar düzenleme başvurusunda bulunacak Yetki Belgesi sahibi firmalar tarafından bilgisayar ortamında doldurularak, Yurt İçinde Fuar Düzenlenmesine Dair Usul ve Esaslar’da (bundan sonra Esaslar olarak anılacak) belirtilen diğer belgelerle birlikte,  fuarın düzenleneceği yerdeki Oda / Borsa’ya teslim edilecektir.

· Oda / Borsa’ya teslim edilen formun bir örneği de “Fuar Düzenleme Başvurusu yapıldıktan sonra”,  e-posta yoluyla (imzasız ve kaşesiz olarak – MS Excell formatında) TOBB Fuarlar Müdürlüğü’ne iletilecektir. 


TOBB Fuarlar Müdürlüğü:


E-posta
: fuarlar@tobb.org.tr
· Formda yer alan bilgiler, Birlik tarafından hazırlanan Türkiye Fuar Rehberi’nde de kullanılacak olup, bilgilerin doğruluğundan düzenleyici firma sorumludur.

· Form ve ekleri, http://fuarlar.tobb.org.tr adresli web sayfasında “Formlar/ Dokümanlar”  başlığı altında  yer almaktadır.

· Formda ayrıca belirtilen yerler, Türkçe ve İngilizce olarak doldurulacaktır.

· “Fuarın Adı” bölümüne, fuara ilişkin tanıtım materyallerinde kullanılacak resmi fuar adı yazılacaktır. 

· “Fuarın Türü” bölümü, Esaslar’ın 5 inci ve 6 ncı maddesinde yer alan hükümler dikkate alınarak doldurulacaktır. 

· “Fuarın Konusu” bölümüne, fuarın kapsamını net bir biçimde ifade edecek nitelikte en fazla 6 kelimeden oluşacak bir cümle yazılacaktır.

· “Konu Grup Başlığı Kod Numarası” bölümü, yalnızca ihtisas ve uluslararası ihtisas fuarları için doldurulacak olup, fuarın konusunu kapsayan ya da konusuna en yakın konu grubunun kod numarası, “Konu Grup Başlığı Listesi”nden seçilerek bu bölüme yazılacaktır. 
· “Konu Grup Başlığı Listesi”, http://fuarlar.tobb.org.tr adresli web sayfasında “Formlar/ Dokümanlar”  başlığı altında  yer almaktadır.



- Fuarın birden fazla konu grubunun kapsamına giriyor olması halinde en fazla 


iki konu grubunun kod numarası bu bölüme yazılabilecektir. 

- İkiden fazla konu grubu kapsamına giren fuarlar ile konu gruplarından hiçbirinin kapsamına girmeyen fuarlar için kod numarası olarak 60 rakamı yazılacaktır.

· “Fuarda Sergilenecek Ürün ve Hizmet Grupları” bölümüne, fuar kapsamında (standlarda) yer verilecek başlıca ürün ve hizmet gruplarının isimlerinin (en fazla 15 kelime) yazılması gerekmektedir. 

